Приложение № 3

Проректору по экономике и финансам
ФГАОУ ВО «СПбПУ»
Речинскому А.В.

От обучающегося ___________________________
                                                                                                                                      (группа, институт, школа)            

______________________________________
                                                                                                                             (фамилия, имя, отчество)

     _____________________________________________
                                                                                                                                              (контактный телефон)   

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу разрешить мне выплату аванса на расходы по поездке в ____________________________
__________________________________________________________________________________
                                                                (страна, город, организация)
Цель поездки: ______________________________________________________________________
С ______________ по ______________
Примерная стоимость: ____________________________________ (проезд)
                                        ____________________________________ (проживание)
                                        ____________________________________
По прибытии из поездки обязуюсь в течение трех рабочих дней представить отчет по поездке и подтверждающие документы об использованных средствах.
Неиспользованный остаток денежных средств обязуюсь вернуть в кассу Университета в течение трех рабочих дней после представления отчета по поездке. 

«_____» ___________ 20____г.        ________________              ___________________
                                                                               (подпись)                                        (Ф.И.О.) 

Согласовано:

Директор института / ВШ /               __________________        ____________________
Руководитель структурного                      (подпись)                                          (Ф.И.О.)
подразделения     

Лицевой счет   ___________________

Руководитель лицевого счета          ___________________         __________________
                                                                                   (подпись)                                          (Ф.И.О.)
                                                                   
Планово-финансовое управление    ___________________         __________________
                                                                                   (подпись)                                          (Ф.И.О.)

В случае поездки за счет средств Программы «5-100-2020»:
	Задача
	
	Мероприятие
	
	«Дорожной карты» Программы «5-100-2020»


Ответственный за 
задачу/мероприятие Программы ___________________         __________________
                                                                                   (подпись)                                          (Ф.И.О.)

Главный бухгалтер          ___________________         __________________
[bookmark: _GoBack]                                                                                   (подпись)                                          (Ф.И.О.)
